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ALLMANT OM DELEGATION

Delegation enligt Kommunallagen (6 kap. 33-38 §§), innebar att ratten att besluta i
ett visst drende eller i en grupp av drenden, flyttas 6ver till ndgon annan. Barn- och
ungdomsnamnden valjer i vilka typer av d&renden som beslutanderatten delegeras i.
Dock far inte vissa beslut som anges i 6 kap. 34 § KL och vissa drenden som anges i
sarskilda foreskrifter delegeras. Delegaten foretrader Barn- och ungdomsnamnden
sa att beslutet ses som barn- och ungdomsniamndens beslut. Delegaten har
redovisningsskyldighet gentemot barn- och ungdomsniamnden. Den som har fatt
delegation kan i ett enskilt drende vilja att inte sjalv nyttja sin beslutanderatt utan
istallet hanskjuta avgdrandet till nAmnden. Den som &r javig far inte besluta i
arendet.

Delegering skall skiljas fran beslutanderatten, det vill siga ren verkstillighet. Med
beslut i delegationsordningen avses endast beslut i kommunallagens mening.
Kannetecknande for ett beslut ar bland annat att det finns utrymme for alternativa
l6sningar och att beslutsfattaren maste géra vissa dvervaganden och bedémningar.

PRINCIPER FOR
DELEGATIONSBESLUT

Vid fattande av delegationsbeslut galler féljande principer.

Helhet

Beslutsdrende ska behandlas i ett sammanhang, det vill sdga en uppdelning av
drendet far ej ske i syfte att kringgé gallande delegation.

Overordnad

Overordnad tjansteman har generell ritt att besluta i alla de drenden som
tillkommer underordnad delegat vid dennes franvaro, vilket innebar att beslut kan
fattas vid den ordinarie befattningshavarens franvaro.

Tillférordnad tjansteman

Samma delegation, som giller for delegat, giller for den som &r vikarie pa den
tjdnst som delegationen avser.

Vid jav och annat hos delegat

Beslutanderitt far inte utdvas i 4rende som berér delegatens egna personliga
forhallanden eller dar jav enligt 25 kap 6 § KL foreligger. Nar jav eller annat forfall
foreligger for delegaten ska beslut fattas av forvaltningschef. Nar jav eller annat
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forfall foreligger for forvaltningschefen ska beslut fattas av barn- och
ungdomsnamndens ordfdrande.

Delegat har ratt att i vissa drenden avsta fran att fatta beslut och i stillet hinskjuta
arendet till ndrmast dverordnad tjansteman, utskott eller barn- och
ungdomsnamnd.

Bradskande drenden

| drenden, som ar sa bradskande att barn- och ungdomsnamndens avgdrande inte
kan avvaktas, beslutar ordféoranden, med vice ordféranden som erséattare. Besluten
som avgors péa detta sitt skall anmailas till barn- och ungdomsnamnden pé nista
sammantrade och ar att anse som ett beslut av barn- och ungdomsnamnden.

Anmélan av delegationsbeslut

Det ar upp till nAmnderna sjilva att bestdmma vilken aterrapporteringsskyldighet
som ska kravas av tjanstepersoner som fattat beslut efter delegation. Beslut som
inte anmals till nAmnden ska protokollféras sarskilt och anslas pa kommunens
anslagstavla om de kan laglighetsprovas. Beslut som fattas med stdd av delegation
ska vara skriftliga och undertecknade. Av beslutet skall framga att det ar fattat med
stod av delegationsordningen, vem som fattat beslutet, vilken typ av drende det
géller, datum for beslut samt i enlighet med vilken punkt i delegationsordningen.

Delegaten ansvarar for eventuell delgivning, besvarshanvisning, diarieféring,
anmalan till sekreterare samt redovisning till barn- och ungdomsnamnden eller att
besluten protokollférs sarskilt och anslds kommunens anslagstavla. Beslut fattade
pa vidaredelegation fran forvaltningschef skall anmalas till denne, som i sin tur ska
anmala beslutet till barn- och ungdomsnamnd pa nista sammantride.
Namndsekreteraren ansvarar fér att en sammanstallning av delegationsbeslut
framgar i protokollet.

Om det for vissa typer av beslut av praktiska skal inte ar mojligt att uppta besluten
pa sarskilda beslutsférteckningar skall anmalan fullgéras pa annat lAmpligt sitt, till
exempel genom periodiska rapporter eller forteckningar, statiskrapporter eller
genom olika former av rapporter/sammanstallningar.

Verkstallighet ska inte anmalas som delegationsbeslut.

Basbelopp

Med basbelopp avses i det foljande det senast fastslagna prisbasbeloppet.

Adress: Torget 9, Haparanda | -
Telefon: 0922-260 00 | kommunen@haparanda.se
haparanda.se


mailto:kommunen@haparanda.se

HAPARANDA

— HAAPARANTA —

DELEGATIONER

Allmanna darenden

NR | Arende Delegat Kommentar Paragraf

11 Beslut i &renden som &r s& Barn- och 6:36 KL
bréadskande att namndens ungdomsnamndens
beslut inte kan avvaktas. ordférande

1.2 Representation och Barn- och Om inte fragan
uppvaktningar av ungdomsnamndens hanteras i
fértroendevalda. ordférande kommunens

riktlinjer for
anstallda och
fortroendevalda

1.3 Fortroendevalds deltagande i | Barn- och Om inte frdgan
kurser och konferenser ungdomsnamndens hanteras i

ordférande kommunens
riktlinjer for
anstallda och
fortroendevalda

1.4 Beslut om att s6ka bidrag till | Forvaltningschef
barn- och
ungdomsfdérvaltningens
verksamhet fran staten, EU
och andra organisationer.

1.5 | Yttrande till domstolar och Férvaltningschef
myndigheter i &renden dar med ratt att
det ursprungliga beslutet ar vidaredelegera
fattat med stdd av delegation
eller sarskilt bemyndigande
av barn- och
ungdomsnamnden.

1.6 Omprévning av beslut med Delegat FL 27§
anledning av att
delegationsbeslut overklagas.

17 Yttrande i &renden som pa Barn- och
grund av kort remisstid eller ungdomsnamndens
innehall méste besvaras utan | ordférande
nimndbeslut.

1.8 Avsla begéran att fa ta del av | Férvaltningschef Utlamnande av 6 kap. 4-5 §§
handlingar enligt med rdtt att vidare allm&n handling OoSL
tryckfrihetsférordningen. delegera anses vara
(Offentlighetsprincipen) verkstéllighet. _QI_Fkap-12-14§§
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och ungdomsnamndens
arbetsomrade, upp till 6
basbelopp.

godkannande,
tilldelningsbeslut
och slutande av
avtal samt att
avbryta
upphandling.

Beslutet ska vara
budgeterat och folja
antagna riktlinjer.

Delegationen
omfattar ocksa
beslut att nyttja
forlangningsperioder
na i avtal upp till 6
basbelopp

Handlingarna ska

1.9 Beslut om diarieféring och Berord
gallring av allméanna namndregistrator
handlingar inom respektive
namnd.
110 | Ratt att teckna kommunens Férvaltningschef och
firma (organisationsnummer bitradande
212000-2775) inom ramen for | férvaltningschef
av barn-och
ungdomsnamndens fattade
beslut.
m Féra barn- och Forvaltningschef Betraktas
ungdomsnamndens talan med ratt att som
infor domstol och vidaredelegera verkstallighet
myndigheter med ratt att
genom fullmakt satta annan i
sitt stélle.
112 | Tillfallig utlaning av lokaler Rektor samt kost- Tidigare 12.4
och lokalvardschef Anmals ej,
betraktas som
verkstallighet
Upphandlingsérenden
NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
2:1 Anta anbud som avser Barn- Barn- och
och ungdomsnamndens ungdomsnamndens
arbetsomrade, éver 6 arbetsutskott
basbelopp.
2:2 Beslut att nyttja Barn- och
forlangningsperioderna i avtal | ungdomsnamndens
over 6 basbelopp. arbetsutskott.
2:3 Anta anbud som avser Barn- Forvaltningschef Beslutet innefattar
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registreras och
sdndas for
kdnnedom till
upphandlings-
samordnare.

2:4

Beslut om direktupphandling
till ett virde om 100 000kr
inom barn- och
ungdomsnamndens omrade.

Enhetschef med
faststéalld budget, i
samréd med
forvaltningschef

Beslutet innefattar
tilldelningsbeslut och
slutande av avtal
samt att avbryta
upphandling.

Beslutet ska vara
budgeterat och folja
antagna riktlinjer.

Delegationen
omfattar ocksa
beslut att nyttja
forlangningsperioder
na i avtal upp till
100 000kr.

Handlingarna ska
registreras och
sandas for kdnnedom
till upphandlings-

samordnare.
Forskoleverksamhet
NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
3:1 Beslut om placering i Rektor Enligt barn- och SL
forskoleverksamhet och ungdomsndmnde | 8:12,14,15
skolbarnsomsorg ns riktlinjer
3:2 Beslut om erbjudande av plats | Férvaltningschef SL 8:9
till barn som av fysiska,
psykiska eller andra skal
behdver sarskilt stod i sin
utveckling
3:3 Beslut om barngruppernas Rektor Enligt barn- och SL 8:8
storlek och sammansattning ungdomsnamnde
inklusive atgarder foér barn ns riktlinjer och
med behov av sarskilt stéd inom budgetram
3:4 Beslut om uppségning av plats | Rektor
Grundskola och forskoleklass
[ NR [ Arende | Delegat | Kommentar | Paragraf
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4:1 Lisarets omfattning (borjan Barn- och SkF 2, 3:3
och slut, lov och studiedagar) | ungdomsnamndens
arbetsutskott
4:2 Beslut om skoldagens langd Barn- och SkF 4
och nir den tidigast far bérja | ungdomsnamndens
och sluta arbetsutskott
4:3 Beslut om elevs placering vid | Forvaltningschef SL 10:30
viss skola.
4:4 Beslut att avsla begidran om Forvaltningschef SL 10:30
placering vid viss skola.
4:5 Beslut om ytterligare Barn- och Efter férslag fran | SkF 9:3
undervisningstid utdver den ungdomsnamndens rektor
tid som anges i timplanen arbetsutskott
4:6 Beslut om fordelning mellan Barn- och Efter férslag frdn | SKkF 9:4
arskurserna av ungdomsnamndens rektor
undervisningstid arbetsutskott
4:7 Anvisning av plats i Rektor SL 9:12,15
forskoleklass samt
information om verk-
samheten
4:8 Beslut om forsdksperiod i Forvaltningschef Forutsatter SL7:8
annan skolform vardnads-
havarnas
medgivande
4:9 Beslut om uppskov med Rektor SL 7:10
skolplikt Overklagan:
SON
4:10 | Beslut om skolpliktens Rektor SL 7:14
upphdrande (efter sarskild Overklagan:
proévning eller fullgérande av SON
motsvarande utbildning i
annan skola)
4:11 Beslut att eleven far fullfélja | Férvaltningschef SL 7:15, 16
utbildningen efter skolplikten Overklagan:
SON
4:12 | Befrielse fran undervisning i Rektor SL 7:19
obligatoriska inslag Overklagan:
AFD
4:13 | Tillsyn over att skolplikten Rektor SL 7:22
fullgérs
4:14 | Beslut att vid vite forelagga Barn- och SL 7:23
elevens vardnadshavare att ungdomsnamndens Overklagan:
se till att eleven fullgdr sin arbetsutskott LR
skolplikt
4:15 | Beslut om fullgérande av Forvaltningschef SL 7:21
skolplikt p& annat sitt &n i Overklagan:
grundskola, sarskola eller LR
specialskola
4:16 | Sprakval Rektor SkF 9:5-7
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4:17 | Erbjudande av Amnen som Rektor SkF 9:8, 1
elevens val
Anpassad grundskola
NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
5:1 Beslut om lasdrets omfattning | Barn- och SkF 2, 3:3
ungdomsnamndens
arbetsutskott
5:2 Beslut om skoldagens langd Barn- och SkF 4
och nir den tidigast far bérja ungdomsnamndens
och sluta arbetsutskott
5:3 Beslut om mottagande av elev | Rektor SL7:5
i sirskolan Overklagan:
SON
5:4 Beslut om forsoksperiod i Foérvaltningschef SL 7:8
annan skolform
5:5 Beslut om skolpliktens Rektor SL 7:14
upphdrande (efter sarskild
prévning eller fullgdérande av
motsvarande utbildning i
annan skola)
5:6 Beslut att vid vite forelagga Barn- och SL 7:23
elevens vardnadshavare att se | ungdomsndamndens
till att eleven fullgor sin arbetsutskott
skolplikt
Gymnasieskola
NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
6:1 Antal Rektor GyF 4:22
undervisningstimmar/férdelnin
g av undervisningstiden
6:2 Redovisning av garanterad Rektor GyF 4:22
undervisningstid
6:3 Beslut om nationella program Barn- och SL 16:42
ungdomsnamndens
arbetsutskott
6:4 Beslut om inriktningar pa Barn- och SL 16:42
nationella program ungdomsnamndens
arbetsutskott
6:5 Lasérets omfattning (borjan Barn- och GyF 3:1
och slut, lov och studiedagar) ungdomsnamndens GyF 3:2
arbetsutskott
6:6 Beslut om antal dagar for Barn- och GyF 3:5
idrott och friluftsverksamhet ungdomsnamndens
arbetsutskott
6:7 Individuellt val Barn- och GyF 4:7
ungdomsnamndens
arbetsutskott
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6:8 Beslut om arbetsplatsforlagt Barn- och GyF 4:12
ldrande péa ungdomsnamndens
hoégskoleférberedande arbetsutskott
program

6:9 Beslut om vilka kurser som Rektor GyF 4:6
ska erbjudas som program-
férdjupning

6:10 | Undervisningen for elev som Rektor GyF 9:7
fordelas over langre tid an tre
ar

6:11 Byte av program eller Rektor GyF 7:9
inriktning inom program

6:12 | Intagning till program efter det | Rektor GyF 7:8
att utbildningen borjat

6:13 | Beslut om avstangning eller Rektor SL 5:17-20
forvisning

6:14 | Plan for utbildningen och Rektor SL17:7
individuell studieplan

6:15 | Beslut om antagning till Barn- och SL 15:12
utbildning i gymnasieskolan ungdomsnamndens

arbetsutskott

6:16 | Kostnader for enstaka Rektor SL 15:17-18
hjalpmedel

6:17 | Beslut om samverkansavtal Forvaltningschef
angdende NIU, Nationellt
godkanda utbildningar

Kommunal vuxenutbildning, Komvux

NR Arende Delegat Kommentar Paragraf

7:1 Beslut om mottagande till Rektor SL 20:22
utbildning pa gymnasial niva

7:2 Beslut om antagande till Rektor SL 20:23
utbildning pa gymnasial niva

7:3 Beslut om avgifter vad galler Rektor SL 20:7
bécker och andra larverktyg

7:4 Beslut om ratten att fullfolja Rektor SL 20:9
utbildningen

7:5 Yttrande avseende ansdkan Rektor SL 20:14
och mottagande

Svenska for invandrare, SFI

NR Arende Delegat Kommentar Paragraf

8:1 Beslut om avgifter vad galler Rektor SL 22:5
vissa larverktyg

8:2 Beslut om utbildningens Rektor SL 22:6
omfattning

8:3 Ansvara for att samverkan Rektor SL 22:7-9

med arbetslivet sker
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8:4 Beslut om mottagande Rektor SL 22:15
8:5 Beslut om ratten att fullfélja Rektor SL 22:16
utbildningen
8:6 Ansvaret att informera Rektor SL 22:28
eleverna om rétten till intyg
.o [+
Skolhélsovard
NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
9:1 Beslut om tillfallig skolskjuts Skolskoterska
for sjuk elev
o .
Skolmaltider
NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
10:1 Medgivande av servering till Rektor

gaster vid skolan

Skolskjuts

Skolskjuts for elever i férskoleklass, grundskola, anpassad grundskola, anpassad

gymnasieskola och elevresor i gymnasieskola

NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
11:1 Beslut om ratt till skolskjuts i Skolskjutshandlaggare BUN:s
de fall kriterierna i . . skolskjuts-
skolskjutsreglementet &r Forvaltningschef reglemente
uppfyllda.
ppTy -
11:2 Avslag pa skolskjutsansékan i Foérvaltningschef BUN:s
de fall kriterierna i skolskjuts-
skolskjutsreglementet inte ar reglemente
uppfyllda.
ppTy -
11:3 Provning och beslut om Skolskjutshandliaggare BUN:s
elevresor i gymnasieskolan skolskjuts-
ligt skolskjutsreglementet Intendent reglemente
en ) gymnasieskolan
Assistent
gymnasieskolan
Forvaltningschef
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Personalarenden

Personaldrenden ar att betrakta som verkstéllighet och behdver inte redovisas om
inget annat anges.

NR

Arende Delegat Kommentar

Paragraf

1311

Léneséattning och ovriga Forvaltningschef
anstallningsvillkor for 6vrig
personal utanfor ordinarie
l6nedversyn eller
kollektivavtal.

Betraktas
som
verkstilligh
et

13:2

Anstallning, l6nesdttning och | Forvaltningschef med | Avser

ovriga anstéllningsvillkor ratt att vidaredelegera | nyanstéllning och
utanfor
l6bnedversynen

Anmdls inte
till nAmnd.
Beslutet
protokollfér
s sarskilt av
personal-
kontoret
och anslés
kommunen
s
anslagstavla
en gang i
manaden.

13:3

Anstéllning och l6nesattning | Berdrd chef Avser
upp till 3 ménader inom nyanstallning
ramen for sin egen budget.

Anmils inte
till nAmnd.
Beslutet
protokollfor
s sarskilt av
personal-
kontoret
och anslas
kommunen
S
anslagstavla
en gang i
manaden

13:4

Léneséattning vid allman Foérvaltningschef med
l6nedversyn ratt att vidaredelegera

Betraktas
som
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verkstélligh
et
13:5 Beslut om lonevaxling enligt | Firmatecknare Betraktas
gallande riktlinjer. som
verkstilligh
et
13:6 Semester och annan ledighet | Berdrd narmaste chef Betraktas
som
verkstalligh
et
13:7 Beslut om MBL-information Berdrd chef Protokoll ska Betraktas
rorande det egna skrivas och kopia | som
verksamhetsomradet. ldmnas till HR- verkstélligh
chef. et
13:8 MBL-férhandlingar rérande Forvaltningschef Protokoll ska Betraktas
det egna skrivas och kopia | som
forvaltningsomradet. ldmnas till HR- verkstélligh
chef. et
13:9 Samréd om férlaggning av Narmaste chef Betraktas
facklig tid som
verkstélligh
et
13:10 Beslut om enskilda Berdrd chef efter Betraktas
angeldgenheter enligt AB §32 | samrad med som
personalchef verkstélligh
et
13:11 Beslut om tjanstledighet Berord chef Avser bland annat | Betraktas
avseende lagstadgad ledighet foréldraledighet som
och studier verkstélligh
et
13:12 Beslut om tjanstledighet Berord chef efter Avser studier som | Betraktas
utdver vad som regleras i lag | samrad med HR-chef | inte reglerasilag | som
och prova pa verkstilligh
annat arbete et
13:13 Provning av bisyssla fér 6vrig | Berord chef AB §8
personal Betraktas
som
verkstilligh
et
13:14 Stadigvarande forflyttning av | Foérvaltningschef i Avser bland annat | Betraktas
personal samrad med forflyttning som
personalchef verkstalligh
et
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13:15 Avsked av personal Forvaltningschef Férhandlas enligt | Betraktas
MBL som
verkstilligh
et
13:16 Begaran om lakarintyg forsta | Berdrd chef Betraktas
sjukdagen som
verkstilligh
et
13:17 Beslut om nedséattning av Berord chef Betraktas
arbetstiden for arbetstagare som
som soker partiell pension verkstélligh
et

Dataskydd

Enligt dataskyddslagen SFS 2018:218 och dataskyddsforordningen SFS 2018:219
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NR Arende Delegat Kommentar Paragraf
14:1 Utse dataskyddsombud Forvaltningschef Betraktas
som
verkstalligh
et
Artikel 37
DSF
14:2 Beslut om att begridnsa Ansvarig for aktuellt Forvaltningsbesva | Artikel 12.5
registrerads ratt, dven register i samrdd med | r enligt 7 kap 2§ och 15-21
avgiftsbelaggande dataskyddsombud DSF DSF
14:3 Beslut om att anmaéla en Ansvarig for aktuellt Anmalan ska Artikel 33
personuppgiftsincident samt | register i samrad med | goras till DSF
uppréatta anmaélan och dataskyddsombud Dataskydds-
dokumentation inspektionen
senast 72 timmar
efter att
myndigheten fick
kdnnedom om
incidenten
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